katholisch in
duisdorf

Verwalter fur den Friedhof (m/w/d)

Fur die Verwaltung des kirchlichen Teils ,Alter Friedhof” wird ein/e
Nachfolger/in gesucht, der/die diese Tatigkeit mit folgenden Aufgaben
ausubt:

regelméafige Begehung des Friedhofs im Hinblick auf Zustand und
Pflege sowie Veranlassung notiger Mal3nahmen

Absprachen mit den Grabbesitzern sowie Bestattern fur Beisetzungen
Genehmigung von Vorbehaltsarbeiten auf dem Friedhof (z.B.
Errichtung und Gestaltung der Grabmale/-einfassungen)

Beratung von Grabinteressenten

die Auftragsvergabe an Dienstleister auf dem Friedhof (u.a. Friedhofs-
gartner, Steinmetze), Leistungsabnahme, Rechnungsprifung/-freigabe
Ausfertigung der Gebihrenbescheide und Grabbesitzurkunden
Fuhrung der Friedhofsakten sowie die Verwaltung der Grabanlagen
mittels eines speziellen, externen Friedhof-EDV-Programms
Controlling der Zahlungsvorgange

jahrliche Berichterstattung fur den kirchlichen Teil des ,Alten Friedhofs®
gegeniber dem Kirchenvorstand der Pfarrei

Beratung des Kirchenvorstands und Mitwirkung bei grundsatzlichen
Friedhofsangelegenheiten (z.B. Friedhofsordnung, -gebuhrenordnung)

Interesse geweckt?

Wir freuen uns Uber lhre aussagekraftige Bewerbung — gerne digital!

Katholische Kirchengemeinde St. Rochus und Augustinus
Verwaltungsleiterin Birgit Weber

Rochusstr. 223

53123 Bonn

Tel.: 0172-3284506

birgit. weber@erzbistum-koeln.de
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